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&ers parents,

Parce que l'accueil des enfants en temps périscolaire et
extrascolaire est un moment essentiel de leur quotidien,
la commune de Surviliers a souhaité faire évoluer
son reglement afin de mieux répondre aux besoins
des familles, des enfants et des équipes d’animation.

Cestempsd’accueilsontbienplusqu’unsimplemodedegarde.
lls constituent des espaces de découverte, de socialisation,
d’apprentissage du vivre-ensemble et d’épanouissement.
Aux cbtés des équipes d’animation et des agents municipaux,
notre priorité est d’offrir a chaque enfant un accueil de qualité,
sécurisé, bienveillant et respectueux du rythme de chacun.

Cenouveaureglementfixeuncadre clairetéquitable pourtous.
Il précise les modalités d’inscription et d’accueil, les horaires,
lesreglesde vie collective, les tarifs ainsi que les engagements
de chacun. Le Portail Famille reste votre outil privilégié pour
effectuer vos démarches et accéder aux informations utiles.

A travers ce document, nous réaffirmons notre ambition
éducative fondée sur le respect, la bienveillance et la
citoyenneté. Je remercie chaleureusement I'ensemble des
équipesd’animation, les agents municipaux etnos partenaires
pour leur engagement quotidien auprés des enfants.

La qualité de nos accueils repose sur une relation de
confiance entre les familles, les équipes et la municipalité.
Je vous invite & prendre connaissance de ce réeglement
et a le partager avec votre enfant. En le respectant, nous
contribuons ensemble a offrir un accueil de qualité a tous.

Je vous remercie de votre confiance et reste a votre
disposition.

Romain MAISONNEUVE
Conseillé délégué
Au périscolaire et a la Citoyenneté

Membres de la commission Enfance :

Maryse GUILBERT | Romain MAISONNEUVE

Jonathan GUENOT | Ahmed LAFRIZI
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Le présent réglement est établi pour ’année scolaire et sera, si nécessaire, révisable en
cours d’année.

La fréquentaion des accueils péri et extrascolaires est soumis obligatoirement a une
inscription administrative auprés de I’accueil du service Enfance en mairie.

Toute réservation a une activité périscolaire ou extrascolaire vaut acceptation du
présent réglement. Les familles s’engagent de ce fait a en prendre connaissance et a
littéralement respecter les conditions d’accueil.

U pew de vocabulaite

. 1l s’agit du temps d’accueil complémentaire du temps scolaire (matin avant I'école, le midi
pendant la pause, le soir apres I'école ainsi que le mercredi).

. Il s’agit du temps d’accueil se déroulant en dehors du cadre scolaire (vacances).
: C’est I'entité éducative qui accueille vos enfants lors des temps péri et extrascolaires.
On ne dit plus centre de loisirs, centre aéré ni méme encore garderie. L’'appellation compléte est ALSH

(Accueil de Loisirs Sans Hébergement).

. Il s’agit du temps d’accueil périscolaire du midi. C’est un temps de repas, de détente
et d’activités récréatives pour les enfants.

mrcoL>m>»v

. Ce sont les agents communaux spécialisés dans I'encadrement des enfants de la tranche
d’age maternelle (Agents Territoriaux Spécialisés des Ecoles Maternelles). Ces agents accompagnent et
assistent les professeurs des écoles maternelles tout au long du temps scolaire, et participent également a
'encadrement des enfants sur certains temps périscolaires (matin et pause méridienne).

: Ce sont les agents communaux responsables de 'encadrement des enfants sur les temps périscolaires
et extrascolaires (de 3 a 12 ans). On ne dit plus moniteurs, mono ni méme encore surveillants.

. responsable des accueils des mercredis et des vacances scolaires a la
Maison des Enfants.

. lls ont en responsabilité la gestion organisationnelle des accueils périscolaires. lls
sont les interlocuteurs privilégiés des familles et des enseignants. lls sont le relais entre les actions de terrain et la
Direction de I'Education.

. Elle pilote les différents accueils collectifs pour mineurs de la ville (périscolaires,
extrascolaires, le point jeunes « le Lab »), les séjours de vacances, la relation avec les écoles, le soutien a la parentalité.

. Il s’agit du Service Départemental a la Jeunesse, a 'lEngagement et aux Sports, située en préfecture. Elle
reglemente les actions éducatives mises en place dans les accueils de loisirs (taux d’encadrement, bonnes pratiques,
qualifications des encadrants...).

. Il s’agit de la Caisse d’Allocations Familiales. Complémentaire de la DDCS, c’est elle qui subventionne une
petite partie des actions éducatives mises en place au sein des accueils de loisirs.

. Le Projet Educatif Territorial (anciennement du Territoire) est un document tracant les orientations et
stratégies éducatives de la politique locale, pour trois ans. Outil de collaboration local, il réunit I'ensemble des acteurs
intervenant dans le domaine de I'’éducation.

. Découlant des grands axes éducatifs du PEdT, le Projet Pédagogique est un document

tragant les objectifs généraux destinés a la mise en ceuvre des actions de terrain. Il décrit également le fonctionnement
des accueils, les différents moyens mis a disposition du public, et les méthodes pédagogiques utilisées.

: C’est le regroupement de toutes les méthodes utilisées pour éduquer les enfants.



Intruoductiorn

Ce reglement de fonctionnement est établi afin d’accueillir au mieux votre enfant dans les différents temps d’accueil et
d’assurer un fonctionnement optimum de la structure.

La pause méridienne, les accueils, les mercredis loisirs, les vacances scolaires et les études surveillées sont autant
d’activités proposées aux familles de Survilliers dans un environnement adapté et sécurisant. Elles contribuent a la
socialisation, a I'épanouissement, a I'éveil culturel et répondent aux besoins des enfants.

L'Accueil de Loisirs Sans Hébergement (ALSH) est une entité éducative déclarée a la SDJES, soumise a une Iégislation
et a une réglementation spécifique de I'accueil collectif des mineurs. Elle fixe la capacité d’accueil a travers une
habilitation.

Les qualifications du personnel ainsi que le taux d’encadrement des enfants répondent aux normes en vigueur. Nos
encadrants s’engagent a accueillir les enfants dans des conditions d’hygiéne et de sécurité conformes a la Iégislation et
a leur dispenser des loisirs répondant aux objectifs éducatifs.

Les responsables des accueils de loisirs élabore le projet pédagogique de sa structure en cohérence avec le Projet
Educatif Territorial de la commune (PEdT). Elles sont avec ses équipes d’animation, & linitiative des programmes
d’activités en adéquation avec ce projet pédagogique. Ces différents documents sont disponibles sur le site de la
commune et en libre consultation, en Mairie.

Le programme d’activités est établi a titre indicatif. Il ne représente qu’un échantillon du panel d’activités proposé
par I'équipe d’animation. Il peut évoluer a tout moment selon le choix des enfants, le nombre d’enfants présents, les
conditions climatiques ou bien encore I'actualité. La consultation de ce programme vous permet de prévoir la tenue
vestimentaire adaptée. L'inscription d’'un enfant a un temps de loisirs induit de fagon implicite sa participation
aux activités proposées et aux sorties.

Les sorties organisées s’inscrivent dans une logique de continuité éducative, elles sont en lien avec les
activités et animations proposées tout au long de I’année sur les accueils. A ce titre, les places pour participer
aux sorties étant limitées, les enfants fréquentant les accueils a I’'année seront privilégiés pour y participer.

Le responsable périscolaire est I'interlocuteur privilégié des enseignants et des parents pour toutes les questions
relatives a I'accueil de I'enfant et aux activités proposées. Elles sont le relais entre I'accueil de loisirs et la Direction de
'Education. Elles s’engagent a faire remonter toute information pouvant intéresser cette derniére.

Une réunion d’information sera tenue en début d’année scolaire afin de présenter les
équipes d’animation, les fonctionnements des structures et les actions menées. .



Accueil périscolaire Accueil périscolaire
Colombier élémentaire et matérnelle Romain Rolland et Jardin Frémin

Responsable périscolaire : Responsable périscolaire :
Audrey LEMENASGER Laure MARTEL

F 06 27 98 02 78 06 27 98 02 74

Accueil péri et extrascolaire
Maison des Enfants

Directrice de 'Education : Stéphanie VITTECOQ
3 bis, Rue de la Liberté | 06 22 75 76 26

Responsables péri et extrascolaire : Laure MARTEL et Audrey LEMESNAGER
3 bis, Rue de la Liberté | 01 34 68 42 45 - 06 27 98 02 74

Référente administrative : Sandrine VINCENT
3 Rue de la Liberté | 01 34 68 34 36




RAPPEL : La fréquentation des accueils péri et extrascolaires est soumise

obligatoirement a une inscription administrative auprés de I’accueil du service
Enfance en mairie.

La fiche ranitaue et €es conditiorws d'ovvinmée et de
déportt

Une fiche de renseignements, jointe au dossier d’inscription, doit étre obligatoirement remplie en début
de chaque année scolaire et transmise a I'accueil du service Enfance, en Mairie.

Pour fréquenter les accueils de loisirs de la commune, I’enfant doit obligatoirement étre scolarisé, ses
vaccinations a jour, et doit étre propre pour la rentrée scolaire maternelle (pour les plus petits).

Les parents veilleront a faire figurer sur cette fiche de renseignements toute information utile a la bonne
intégration de I'enfant dans la vie en collectivité et la conduite a tenir en cas d’accident.

Les personnes autorisées a prendre en charge I'enfant devront étre mentionnées sur ce document. Les
personnes habilitées devront étre agées de 10 ans minimum.

Les enfants agés d’au moins 8 ans seront autorisés a quitter seuls I’accueil, avec autorisation
mentionnée sur la fiche de renseignements.

Pour des raisons administratives et de sécurité, tous les changements intervenant au cours de I'année
scolaire devront étre signalés et rectifiés sur la fiche de renseignements (aupres de la Direction de
I'Education).

En cas de fiche non remise ou incompléte, les services municipaux sont en droit de refuser 'accés a
I'enfant a certaines activités.

B’

Il est obligatoire de souscrire une assurance individuelle « accident » pour les temps
scolaires, mais également pour les activités hors du temps scolaire (accueils de loisirs
péri-extrascolaires, restauration).

A cet effet, il convient de vérifier si votre enfant est couvert par vos contrats d’assurance et de transmettre
obligatoirement I'attestation d’assurance couvrant toute I'année scolaire 2023/2024 a I'accueil.

. [} . . . . Ve
Le P.A.9. (Projet d Accueil Jrndivicdoling)
les parents dont les enfants présentent des allergies (alimentaires, respiratoire, cutanées, etc...), ou
bien souffrants d’'une maladie chronique nécessitant un traitement régulier (asthme, diabéte...), doivent

impérativement le signaler auprés du directeur de I'école d’affectation de leur enfant, des reponsables de
I'accueil de loisirs et service scolaire. Un document leur sera remis, afin de mettre en place le P.A.L

Une fois complété, le PAI doit étre retourné a la Direction de ’Education pour validation du Maire.

Le PAI doit étre transmis durant le premier mois de scolarisation de I'enfant.

En cas de PAI non remis ou incomplet, les services municipaux sont en droit de refuser I'accés aux
accueils.

En cas de traitement médical lié a une procédure d’intervention en urgence, deux trousses de soins sont
nécessaires avec le nom de I'enfant sur les boites et 'ordonnnce (une pour les temps périscolaire et une
pour I'école).

En cas d’allergie alimentaire, un panier repas confectionné par la famille peut étre présenté a I'enfant, a
condition d’avoir communiqué le P.A.l complet ainsi que I'éventuelle trousse de soin au directeur de I'école
et au responsable périscolaire de I'accueil. L'enseignant de votre enfant (ou I'animateur en accueil du
mercredi ou des vacances) assurera la prise en charge du panier repas dés 8h30 et le fera déposer aupres
du personnel de restauration, qui le conditionnera dans les réfrigérateurs.

Afin d’assurer la sécurité de votre enfant, il est demandé aux familles de conditionner le repas dans des
boites hermétiques étiquetées au nom de I'enfant, avec pains de glace, le tout dans un sac isotherme en
bon état, pour ne pas rompre la chaine du froid. Il est également demandé de mettre toute la vaisselle
indispensable au repas (assiette, couverts, verre, serviette de table, gourde, pain). Afin d’éviter tout contact
avec d’autres aliments la vaisselle sera remise sale dans le panier repas. Si I'enfant va en post scolaire la
famille devra éalement fournir le golter dans les mémes conditions que le repas du midi.
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Len modalités de forctionnement

Chaque structure est composée d’une équipe d’animation, répondant au cadre réglementaire de la SDJES.
Le fonctionnement général des structures de loisirs est défini dans les projets pédagogiques des accueils en lien avec
le Projet Educatif de la commune, définissant les orientations portées par I'équipe municipale.

Le programme des activités est travaillé par les équipes d’animation et affiché dans chaque panneau d’informations
placé a I'extérieur de la structure (activités de la pause méridienne, des mercredis et des vacances), mais aussi visibles
sur le site de la commune. Pour la sécurité des enfants, les accueils de loisirs ont un seul et unique point d’accés pour
les entrées et les sorties du public.

En début et fin de journée, lors de chaque arrivée et départ d’enfant, les familles se doivent de remplir et d’émarger
le registre. Seules les personnes identifiées sur la fiche de renseignements seront habilitées a prendre en charge un
enfant sur présentation d’une piéce d’identité.

En cas de demande d’habilitation exceptionnelle, un SMS au numéro de téléphone de I'accueil d’affectation ou un
mail a enfance@mairiesurvilliers.fr est toléré. Aucune demande ne pourra étre prise en compte a I’oral ou bien par
téléphone.

Retarudn

ATTENTION : Les accueils péri et extrascolaires de la commune ferment leurs portes
a 19h00, tous les jours. Une pénalité de 15 € sera appliquée en cas de retard.

Ceci en vertu de la délibération n°2 du conseil municipal du 25/06/2019, portant sur les tarifs communaux : «
Dans le cas de retard, le maintien de service en dehors des horaires normaux de fonctionnement sera facturé
au taux horaire de 15 Euros de I'heure, toute heure entamée étant due [...] ».

En cas de retard, les familles se doivent impérativement de contacter le référent péri ou extrascolaire de
I’accueil, pour prévenir de celui-ci. Seules les familles subissant des anomalies communiquées officiellement
par la SNCF ne seront pas surfacturées (justificatif obligatoire dans les 48h).

Si malgré cela une famille ne respecte pas littéralement les horaires d’accueil de maniére réguliere, elle sera
regue par I'élu en charge du secteur enfance.

Au-dela de 19h00, en cas d’impossibilité de joindre les parents ou la personne habilitée, la |Iégislation en
vigueur pourra étre appliquée sur décision de I’élu référent ou de permanence (Ordonnance 1945, protection
des mineurs - Convention internationale des droits de 'Enfant art.19). L'enfant pourra donc étre placé sous la
responsabilité de la gendarmerie.

En vertu des dispositions |égislatives et réglementaires en vigueur, le service public communal des accueils de loisirs
sans hébergement est un service public a caractére facultatif.

La fréquentation des accueils de ce service communal, est soumise, pour chaque famille, a la condition d’étre a jour
des paiements de I’ensemble des prestations des années scolaires précédentes.

Les familles présentant des impayés au moment des inscriptions et réinscriptions seront invitées a régulariser leur
situation auprés de I'Accueil de 'Enfance, sous huitaine. C’est a cette seule condition que les inscriptions seront
enregistrées. Dans I'attente de cette régularisation, le dossier d’inscription sera mis en attente et aucune inscription ne
sera validée.

De maniére exceptionnelle, le Centre Communal d’Action Sociale (C.C.A.S.) peut venir en aide aux familles
rencontrant des difficultés financiéres. L’accueil de ’Enfance peut faire le lien avec ce service si nécessaire,
qui peut étre aussi contacté directement en prenant rendez-vous au 01.34.68.26.00.

Les menus du restaurant scolaire sont affichés devant les accueils et sont également publiés sur le site
Internet de la commune.



Len neglen de vie

Chaque enfant doit prendre en compte et accepter la vie en collectivité, avec ses avantages mais aussi ses obligations.
Il se doit de participer a la vie du groupe (aide a la mise en place, au rangement...). A cet effet, il sera amené a participer
a I'élaboration de ces régles en concertation avec les équipes d’animation.

Le comportement de I'enfant et de ses parents doit étre de nature a ne pas géner le bon déroulement des accueils de
la commune.

L'enfant se doit d’étre respectueux envers les adultes et les autres enfants.

Les familles se doivent d’étre respectueuses envers I'équipe d’aniimation et les responsables.

Il doit respecter les lieux, le matériel mais également les affaires de chacun.

L'enfant doit respecter le matériel mis a sa disposition. En cas de détérioration volontaire, les frais occasionnés pourraient
étre imputés a la famille.

Les objets dangereux sont strictement interdits. lls seront saisis par les animateurs et remis au coordinateur des accueils.
A charge aux parents de se déplacer pour les récupérer.

Les jouets personnels des enfants ne sont pas autorisés.

Lorsque le comportement d’'un enfant ne permet pas de maintenir le calme et la sérénité au sein des accueils, la
Direction de 'Education, en concertation avec les responsables périscolaires, sera amenée a rencontrer les parents. A
la suite de quoi, la commune se réserve la possibilité de prendre 'une des dispositions suivantes:

° Avertissement ;

Afin de mieux comprendre une difficulté remontée par I'enfant a ses parents, ces derniers sont
invités a rentrer en contact avec les responsables périscolaires et extrascolaires (P.6).

Santé et dMécwutké

Les enfants malades et fiévreux ne peuvent étre accueillis au sein des accueils.

En cas de maladie survenant pendant la journée, les parents ou responsables Iégaux seront contactés et devront
assurer la prise en charge de I'enfant malade dans les meilleurs délais. A cet égard, il est recommandé de communiquer
a la commune plusieurs numéros de téléphone sur lesquels les parents peuvent étre joints (travail, domicile, mobile...).

En cas de blessures bénignes (égratignure, écorchure, coups...), 'équipe d’animation apportera les premiers soins
nécessaires a I'enfant en tenant compte des observations médicales et parentales et les notifieront sur le cahier
d’infirmerie. Les informations consignées sur ce document sont confidentielles et ne seront communiquées qu’aux
responsables de I'enfant concerné.

En cas de doute, d'urgence médicale ou d’accident, le SAMU sera appelé et les parents prévenus. Si I'enfant doit
étre hospitalisé, il sera dirigé vers le centre hospitalier désigné par les secours. Les éventuels frais occasionnés par
l'intervention des services de secours et I'hospitalisation restent a la charge des familles.

Le personnel d’animation n’est pas en mesure d’administrer quelque médicament que ce soit a votre enfant
(sauf en présence du protocole d’'urgence en lien avec le P.A.l).

Dans le cadre de I'accueil d’un enfant en situation de handicap, une prise de contact avec la Direction de I’'Education,

a linitiative des parents, devra étre réalisée. Un dossier pédagogique de prise en charge sera mis en place avec l'aide
et les conseils de la famille.



“mre

A
C
U
E
I
L
S

Emplot duw termyan

TEMPS PERISCOLAIRES DU LUNDI, MARDI, JEUDI ET VENDREDI*

Temp S Temps scolaire
scolaire
Maternelle 16h30 — 19h00
8h20 — 11h30 — Etudes surveillées :

16h30 — 18h00
7h00 — 8h20 11h30 13h20 13h20 — 16h30 puis Accueil post-étude :

Elémentaire 18h00 — 19h00

OU Accueil du soir :
16h30 — 19h00

*Reservations obligatoires

£'accueil périncolaine du matin (7hv - 8h20)

L'accueil du matin se déroule sur I’accueil périscolaire rattaché a I’école de votre enfant, de 7h00 a
8h20. L'encadrement des enfants est effectué par les ATSEM de la commune. Il fonctionne le lundi, mardi,
jeudi et vendredi en période scolaire. C’est un temps calme, d’éveil, ou I'enfant pourra jouer librement ou bien
se réveiller doucement en musique dans un espace adapté.

Les parents ou responsables Iégaux amenant I'enfant a I'accueil, doivent se présenter obligatoirement
aupreés de I’équipe d’ATSEM afin d’émarger le registre de prise en charge.

En cas de nécessité, une ATSEM peut alors faire appel a elle pour aider a la gestion d’un cas particulier ou
simplement renforcer 'encadrement des enfants.

Les enfants fréquentant cet accueil sont confiés a leurs enseignants dés 8h20.

L’accueil du matin pour les enfants de I'école élémentaire du Colombier s’effectue a la maternelle du Colombier

L’accueil du matin pour les enfants de I'’école élémentaire du Colombier s’effectue a la
maternelle du Colombier.

£’accuell périncolaine de o paune ménidienne (11h30 - 13h20)

La pause méridienne (temps du midi) fonctionne de 11h30 a 13h20 le lundi, mardi, jeudi et vendredi en période scolaire,
au sein du restaurant de I’école de votre enfant.

Les repas sont préparés par un professionnel de la restauration scolaire et livrés dans les restaurants.
L'encadrement du temps du midi est assuré par une équipe d’animateurs et d’ATSEM qualifiés.

Chaque temps de restauration scolaire a une organisation qui lui est propre en fonction des effectifs et de la configuration
des locaux. Le repas est organisé en un ou plusieurs services, selon I'effectif d’enfants accueilli. Une équipe d’animation
et/ou d’ATSEM assure I'encadrement.

Pour agrémenter ce temps, des activités éducatives sont proposées par les équipes d’animation de chaque accueil
périscolaire. La participation des enfants est libre.

£'accueil périncofaine duw o (16h30 - 19h)

Les enfants inscrits a I'accueil du soir sont pris en charge par les équipes d’animation dés 16h30. La prise d’un godter,
compris dans la prestation, s’effectue au restaurant scolaire.

Ensuite, des activités récréatives sont proposées aux enfants, en attendant I'arrivée de leurs parents. L’accueil des
parents, en vue de récupérer leur enfant, s’effectue au sein de I'accueil périscolaire, a partir de 17h15, jusqu’a 19h00.



Len éuden muwweilléen (17h - 18h)

Il s’agit d’'un service proposé aux enfants d’age élémentaire (a partir du CP, jusqu’au CM2), dans le but de réviser leurs
legons dans un espace adapté. L’encadrement est effectué par un professeur des écoles.

Ce temps d’accueil s’effectue entre 17h00 et 18h00 au sein des locaux de I'école de votre enfant. Il est précédeé par un
gouter (compris dans la prestation) au restaurant scolaire entre 16h30 et 17h00.

L’accueil des parents, en vue de récupérer leurs enfants, s’effectue au sein de I'accueil périscolaire @ 18h00. En
fonction du plan Vigipirate, cet accueil peut s’organiser aux portes de I'accueil.

Lors de l'inscription aux accueils périscolaires, la famille doit faire le choix entre « I'accueil périscolaire du soir » et «
I'accueil en études surveillées ».

Si un enfant non-inscrit est présent a 16h30, il est automatiquement basculé a I’accueil périscolaire du soir, et fera
I'objet d’une facturation majorée (cf. chapitre suivant).

Le service d’études surveillées est remplacé par I'accueil du soir le vendredi précédant chaque période de vacances
scolaires.

En I’absence de I’enseignant, I’étude est remplacée par I’accueil du soir.

L'accuell périncolaite podt-éuude (18h - 19h)
Il s’agit de I'accueil périscolaire prenant la suite de I'étude surveillée, dans le cas ou la famille ne peut pas

récupérer I'enfant & 18h00. Cet accueil, dont les conditions d’intervention sont identiques a I'accueil du soir,
se déroule entre 18h00 et 19h00.

L’accueil du soir pour les enfants de I’école maternelle du Colombier s’effectue a I’école
élémentaire du Colombier.

. . . [) .
Depuis 2008 la loi fait obligation aux communes d’organiser le service minimum d’accueil (SMA)dans les
écoles en cas de gréve des enseignants
Le SMA doit étre organisé par la commune dans les écoles maternelles et élémentaires dont plus de 25%des
enseignants sont grévistes. Le SMA ne concerne que les cas de gréves, pas les absences d’enseignants.
En revanche si moins de 25% des enseignants sont grévistes, ce sont les autres enseignants qui prendront
en charge les éléves.
Les enseignants souhaitant faire gréve doivent se déclarer 48 h a I'avance auprés de I'inspection académique
qui se chargera de prévenir la Mairie.
Une liste de personnes susceptibles d’encadrer le SMA doit étre établit. Un appel aux bénévoles peut
également étre fait si nous ne disposons pas d’assez d’encadrant. Cette liste de bénévoles devra étre

préalablement étre validé par Madame Le Maire.
Il est prévu 1 encadrant pour 15 enfants

I £ nérnincoloie « M L Coinits »

TEMPS PERISCOLAIRES DU MERCREDI LOISIRS
Journée compléte

Pré-accuell Demi journée Demi journée de ) : ;
du matin du matin Iaprés-midi Post-accueil du soir
7h - 8h30 : s ah - 17h - 19h

(oas de réservation) 8h30 a 9h - 13h30 8h30 a 9h-17h 11h30 - 17h (as de réservation)

Aucune arrivée ni aucun départ ne sont autorisés en dehors des horaires prévus.
Des exceptions peuvent étre étudiées a la demande des familles, pour motif médical ou autre activité
sportive/culturelle au sein des associations du territoire communal (sans retour possible). “



Une surfacturation sera appliquée pour toutes arrivées ou départ en dehors des heures d’ouvertures et fermetures. Il se
déroule de 8h30 a 17h, tous les mercredis en période scolaire, au sein de I'accueil de la « Maison des Enfants ». Il
accueille les enfants ayant fait 'objet d’'une inscription au préalable.

Les familles ont la possibilité de déposer leurs enfants a partir de 7h au pré-accueil du matin, ou bien de les récupérer
aprés 17h, au post-accueil du soir (horaires d’accueil ci-dessus). Autrement, I’arrivée s’effectue entre 8h30 et 9h et
le départ a 17h.

Passé 9h, les familles trouveront I’accueil portes closes, I’enfant ne pourra pas étre accueilli et une majoration
sera appliquée Aprés 19h00, une majoration de la facturation est appliquée.

Un repas et un golter sont compris dans la prestation.

Les journées du mercredi sont rythmées par des temps d’activités. Celles-
Ci:

» sont organisées selon deux groupes : les maternelles et les primaires
> sont décrites dans le projet pédagogique de la structure l'accueil
(& consulter librement a I'entrée de l'accueil d’affectation ou sur le
site internet de la commune) et dans les programmes d’animation
(affichés devant I'accueil de loisirs et sur le site internet de la commune) ;
» s’organisent sous forme de sorties culturelles et ludiques ;

Les sorties :

Les sorties organisées s’inscrivent dans une logique de continuité
éducative, elles sont en lien avec les activités et animations proposées
tout au long de I'année sur les accueils. A ce titre, les places pour participer
aux sorties étant limitées, les enfants fréquentant les accueils a 'année
seront privilégiés pour y participer.

I 2 de Coinies er v i ( Paine)

Fonctionnant de maniere similaire au mercredi loisirs (paragraphe
précédent), 'accueil de loisirs extrascolaire s’effectue pendant les vacances
scolaires de la Zone C.

L'accueil est préparé et organisé autour d’une thématique par tranche d’age
et par semaine

Pour des raisons techniques (travaux, entretien...), il est possible que
I'accueil des enfants soit temporairement délocalisé sur un autre

accueil périscolaire de la commune. Les familles en seront avisées en
amont.




g . I . ( I . P4 . E . )
Afin d’inscrire son enfant aux services d’accueils péri-extrascolaires
de la commune, les documents suivants sont nécessaires afin d’établir

le dossier administratif de I'enfant. Tout dossier incomplet ne pourra
étre traité. L’accueil de I'Enfance situé en mairie, vous recevra afin de
traiter votre inscription.

Le dépb6t des dossiers devra se faire au plus tard le lundi
17 aolt 2026.

L’envoi du dossier peut se faire de maniére dématérialisée
via

Chaque année :

Fiche de renseignements de I'enfant (fout changement de renseignements en cours

d’année doit étre signalé) ;

Fiche annuelle d’inscription aux services péri et extrascolaire.

Attestation d’assurance de responsabilité civile ou extra-scolaire 2023 / 2024 valable sur toute I'année
scolaire ;

Photocopie de la déclaration des revenus imposables de l'année en cours et attestation de
quotient familial de la Caisse d’Allocations Familiales (pour bénéficier des tarifs dégressifs) ;

Un justificatif de domicile (de moins de 3 mois) ;

La premiére fois, puis lorsque nécessaire pour mettre a jour :

Un RIB (format SEPA, pour les parents souhaitant utiliser le mode de paiement par prélevement
automatique) ;

Jugement de séparation ou de divorce (pour les parents séparés) ;

Le livret de famille (si changement a communiquer).

Projet d’Accueil Individualisé a jour (PA.I - pour les enfants souffrant d’allergies ou de maladies
chroniques) ;

Notification MDPH pour les enfants en situation de handicap.

NWZ20—==><<PDmuLLM>D

Le portail Famille - www.nwuvilliers.fr [onglet Potail Famille]

Le Portail Famille, présent sur le site de Survilliers : www.survilliers.fr est votre outil indispensable pour gérer toutes
les activités Enfance utiles a votre enfant : organisation du planning d’activités (inscription, désinscription aux services
périscolaires), consulter et régler vos factures, télécharger des documents (menus de la restauration scolaire, notes
d’'informations, plannings d’activités...).

Votre portail famille n’est pas encore actif ?

N’hésitez pas a contacter le service Enfance par mail pour recevoir un nouveau lien

d’activation. Vous le recevrez via I’adresse norepl mairiesurvilliers.fr

ATTENTION
L’inscription aux différentes services d’accueils péri et extrascolaire est obligatoire. Une

majoration sera appliquée au tarif extérieur lors de la facturation en cas de manquement :
P Le tarif extérieur sera alors pris en compte pour les usagers Survillois
» Une majoration de 50% sera appliquée pour les usagers extérieurs a Survilliers.



Les familles doivent réserver, modifier ou annuler la présence de leur enfant

, via le portail famille.
. i En cas de difficulté avec le Portail Famille, un écrit a enfance@mairiesurvilliers.

fr permet également de tenir compte d'une réservation, d’une annulation
ou d’'une modification de réservation (voir paragraphe suivant), de maniére
i G exceptionnelle.
3 14 L Le « Portail famille » doit rester I’outil numérique privilégié des parents.

T ki of liBicati

RESTAURANT SCOLAIRE

Les modifications d’inscription doivent s’effectuer avant le mercredi 9h pour tout changement sur la semaine
suivante.

MERCREDI LOISIRS

Les modifications d’inscription doivent s’effectuer avant le mercredi 9h pour tout changement sur le mercredi loisirs
suivant.

ACCUEIL DES VACANCES (extrascolaire)

Les modifications d’inscription doivent s’effectuer deux semaines maximum avant le début des petites vacances
scolaires et jusqu’a mi-juin pour les vacances d’été.

ETUDES SURVEILLEES ET ACCUEIL POST ETUDES

Les modifications d’inscription doivent s’effectuer avant le mercredi 9h pour tout changement sur la semaine
suivante.

ACCUEIL PERISCOLAIRE DU MATIN

Les modifications d’inscription doivent s’effectuer 48 h avant la date de modification souhaitée.

ACCUEIL PERISCOLAIRE DU SOIR

Les modifications d’inscription doivent s’effectuer 48 h avant la date de modification souhaitée.

Toute absence constatée, en dehors des délais susmentionnés, devra étre justifiée par un certificat médical dans
les 24 h qui suit I’absence au service scolaire. Sans justificatif, la prestation réservée sera facturée.

Défaut de nérerwvation

Un enfant présent aux accueils périscolaires sans réservation pourra étre accepté sous condition de place disponible
au sein de I'accueil. Le taux d’encadrement réglementaire étant tres stricte, il est primordial que les familles réservent
leurs présences afin que les équipes d’animation soient constituées de suffisamment de personnels pour assurer
'encadrement.

Une majoration sur le tarif initialement prévu, sera imputée aux familles n’ayant pas effectué de réservation.
Le tarif extérieur sera alors appliqué aux familles Survilloises.

Une majoration de 50% sera appliquée, sur la base du tarif extérieur, aux familles non résidentes de Survilliers.
Voir chapitre « tarifs » pour plus de détails.



La foctwiation

Une réinscription aux différents services de I’enfance ne sera possible qu’a condition que les
familles soient a jour de tous leurs paiements a la rentrée des classes.

P La facturation sera éditée en fonction de la réservation pour tous les accueils péri et extrascolaires.

Une facture mensuelle est éditée a terme échu. La date limite de réglement est notifiée sur la facture.
La facture Education vous parviendra par mail, sur I'adresse du représentant Iégal n°1. De ce fait, pensez a bien
communiquer votre adresse mail sur la fiche de renseignement de I'éléve.

Dans le cas d’une garde alternée, si chaque parent désire recevoir et régler la facture des activités facturées sur sa
période de garde, le jugement de séparation sur lequel figure le rythme de la garde alternée doit obligatoirement étre
fourni avant le 21 aolt 2023.

Différents modes de paiement vous sont proposés pour payer vos factures Education : prélévement automatique (le
15 de chaque mois), carte bancaire en ligne sur le Portail Famille, carte bancaire, cheéque ou numéraire (limité a 300
€) au guichet unique de la Mairie, chéques CESU (pour régler tous les services sauf la restauration scolaire), virement
bancaire, chéques vacances (uniquement pour les séjours estivaux)

» Dans le cas ou vous souhaiteriez contester le montant d’'une facture, le délai maximum est de 21 jours aprés
réception de cette derniére, pour vous manifester auprés du service Enfance.

Une fois la relance effectuée, si le paiement n’est pas intervenu a la date d’échéance figurant sur celle-ci, la facture
impayée partira automatiquement en recouvrement auprés du centre des Finances Publique de Garges-lés-Gonesse.
Il ne sera donc plus possible de payer cette facture en mairie.

Vous pourrez régler le titre d'impayés en cliquant sur la rubrique «facturation» du portail famille.

En cas de prélevement automatique des factures, nous vous informons que celui-ci sera automatiquement stoppé des
que deux factures font I'objet d’un rejet de prélévement. Ce rejet sera traité comme un titre d'impayés. Les factures
suivantes pourront étre réglées par tout autre moyen mis a votre disposition par la ville.

» Parents séparés : la facturation est exclusivement établie sur la base du jugement. Le temps qu’un jugement
soit établi, la facturation s’opérera sur la base d’un document contractuel fourni par la mairie aux familles, a
leur demande.

Les familles qui sont en situation d’impayés seront redirigées directement vers les services
du Trésor Public. Les enfants ne seront plus acceptés a fréquenter les accueils, jusqu’a
régularisation totale de la situation.

Vous avez la possibilité de régler vos titres d’impayés directement en ligne via un lien présent dans I'onglet Portail
Famille du site de la commune : www.survilliers.fr en cliquant sur l'intitulé : « Titres et retard de paiements ».




Le quotient foumiliol (Cen taifp dégrensifn)

Depuis plusieurs années, la commune a accentué son partenariat avec la CAF, et propose, pour tous les temps péri et
extrascolaires, une grille tarifaire soumise au quotient familial (se référer au prochain paragraphe).

Il appartient a la famille de fournir tous les justificatifs nécessaires a la constitution du dossier en lien avec le
quotient familial de la CAF, dés lors qu’elle souhaite bénéficier de la dégressivité des tarifs, en fonction des revenus du
ménage (voir le chapitre Inscription). Sans cela, le tarif « QF1 » (maximum) sera appliqué (voir paragraphe suivant : les
tarifs) :

> Photocopie de la déclaration des revenus imposables de I'année en cours ;

> Attestation de quotient familial de la Caisse d’Allocations Familiales (mise a jour possible en cours d’année).
Tout changement doit étre communiqué au plus vite. Il ne peut y avoir d’effets rétroactifs.

Le calcul des différents quotients familiaux s’effectue selon les barémes CAF suivants :

QF1 Quotient supérieur a 1.600€

QF2 Quotient compris entre 1.200€ et 1.599€
QF3 Quotient compris entre 1.000€ et 1.199€
QF4 Quotient compris entre 750€ et 999€

QF5 Quotient compris entre 550€ et 749€
QF 6 Quotient inférieur a 550€

Informations utiles

Si vous souhaitez calculer par vous-méme votre quotient familial utilisé par la CAF, voici le détail du calcul :

1) Divisez vos revenus annuels imposables N-2* par 12.

2) Ajoutez a ce chiffre les prestations familiales du mois de référence.

3) Divisez le montant obtenu par votre nombre de parts fiscales (1 enfant = part fiscal de 2,5 | 2 enfants = 3 | 3 enfants
= 3,5 etc.)

NB : le nombre de part fiscal attribué au(x) parent(s) est de 2, méme si le parent est isolé. Un enfant = ' part.
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QF3: Quotient entre 1000€ et 1199€

QF2: Quotient entre 1200€ et 1599 €
QF4: Quotient entre 750€ et 999€

QF1: Quotient supérieur a 1600€
QF5: Qutoeint entre 550€ et 749€

QF6: Quotient inférieur a 550€
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